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	輔大創意設計中心-教學空間借用申請表 

	申請人(限教職員)
	
	LDAP教職編號
	

	課程主辦系所
	

	電子信箱
	
	連絡電話
	

	課程名稱
	
	課程時段
	_____ : _____ - _____ : _____
上午時段 09:00-12:00
下午時段 13:30-17:30

	學生人數
	共__________人  
	
	

	· 申請前請先至本中心官網行事曆確認所申請之時段未有其他預約
· 因場地易孳生蟲鼠不開放飲食，但開放有蓋飲品
· 如空間有臨時異勤(如:學校重要活動及貴賓訪視、不可抗力之因素等)而無法使用，將盡早通知，敬請老師協助配合出讓該時段之使用權
· 若因課程規劃或臨時狀況不使用場地，敬請提早告知，以利空間使用安排

	器材借用
	請在此勾選填寫借用數量：
□ 投影機、投影幕
□ 麥克風______/3支
□ 簡報筆
□ 白板______ /6架

	備註
	如有其他需求，請在此備註

	申請人
	*親筆簽名or蓋章
	[bookmark: _GoBack]審核單位主管
*由中心填寫
	
	審核一級主管
*由中心填寫
	



申請案須經本中心審核，結果以 E-mail 或電話通知；如需繳費請依規定繳納款項。
借用時間相同者，依收件時間之先後排定優先順序，本中心保有最後仲裁權。
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